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1 Las 12 partes mas importantes un grafico

http:
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www.temporaexcel.blogspot.com.es/2012/05/las-10-partes-mas-importante-un-grafico.html

1.1 Objetivo

Si queremos dominar los graficos en Excel, una de las cosas mas utiles que
podemos hacer antes de empezar, es conocer todas las partes de un grafico. Vamos
a conocer en este apartado las 12 partes principales de un gréfico.

En otros apartados posteriores veremos otros elementos que pueden incorporarse
a los graficos, pero que son de utilizacién menos frecuente.

2
1
3
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Ilustracion 1

1.2 Las lineas horizontales y el titulo del grdfico

Las lineas de divisién horizontales (1) sirven como ayuda visual para poder
relacionar la altura de las columnas o de los Marcadores de un grafico de
lineas, con una escala de medida (representada por el Eje vertical con la
etiqueta n? 9). Se pueden activar también unas lineas de divisién verticales
que son especialmente utiles en graficos de linea o de areas, pues estos, al
contrario que los de columnas, no establecen una relacién visual clara con
el Eje horizontal (representado por la etiqueta n2 6).

Titulo del grdfico (2): Nombre o descripcion que podemos darle al grafico en
general. Debemos activarlo desde Ficha Presentacion/Grupo
Etiquetas/Titulo del grafico y se edita directamente.

1.3 Los marcadores, etiquetas de datos y Leyenda

Marcadores (3): Son elementos visuales (circulos, cuadrados, etc.) que
enfatizan la situacidn de un punto de datos en un grafico de linea. Se pueden
desactivar y tener un formato distinto al de la linea.

Etiquetas de datos (4). Informan del valor numérico que esta representando
una serie determinada en un punto concreto. Si se activan (Ficha
Presentacion/Grupo Etiquetas/Etiquetas de datos) hacen innecesarias
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las Lineas de divisiéon horizontales (ver etiqueta n? 1) y el Eje vertical (ver
etiqueta n? 9).

e Leyenda (5):Cuando el grafico representa varias seriesde forma
simultdnea (ver etiqueta n? 8), tienen como misién posibilitar la
identificacién y distincion entre ellas. Se puede activar, desactivar y cambiar
de posicion desde Ficha Presentacion/Grupo Etiquetas/Leyenda.

1.4 Eje horizontal y titulo del eje

e Eje horizontal (6): Titulos dispuestos de forma horizontal que
frecuentemente representan las "categorias” en las que se distribuyen los
datos o el tiempo a través del cual suceden. Se puede activar o desactivar
desde Ficha Presentacion/Grupo Ejes/Ejes.

e Titulo del eje horizontal (7). Informa de la naturaleza del Eje horizontal. Se
puede activar o  desactivar  desde Ficha  Presentacién/Grupo
Etiquetas/Roétulos de eje, y se edita directamente.

1.5 Eje vertical y titulo del eje

e Eje vertical (9): Titulos dispuestos de forma vertical a modo de escala, que
sirven como referencia visual para valorar las "categorias" o los valores que
toma una variable a lo largo del tiempo. Se puede activar o desactivar
desde Ficha Presentacion/Grupo Ejes/Ejes.

e Titulo del eje vertical (10): Informa de la naturaleza del Eje vertical. Se
puede activar o  desactivar  desde Ficha  Presentacién/Grupo
Etiquetas/Rotulos de eje, y se edita directamente.

1.6 Series

e Series (8): Elementos visuales que representan el valor de un punto de
datos. Pueden adoptar multiples formas: columnas en 2D (asi se le llaman
cuando son verticales), barras en 2D (asi se le llaman cuando son
horizontales), cilindros 3D, conos 3D, piramides 3D, areas, lineas,
superficies, burbujas, etc.

1.7 Area de trazado y Area del grifico

Por ultimo, afadir dos partes mas... o mejor dicho, dos "zonas" que no hemos
nombrado hasta ahora, pero que es importante conocerlas:

11

INGRESOS vs GASTOS

1.200.000,00 €

9B0.000,00 € LO0OO0000€ e ity 00 €

1.000.000,00 €
B00.000,00 €

500.000,00 € B Ingresos

Ingresos

400.000,00 € m-Gastos

200.000,00 €

000€
2008 2008 2010 01 2042

12

Ilustracion 2
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o Areadetrazado(11) : Zona en la que se "dibujan" los elementos principales
del grafico (las Series y las Lineas de divisién). Puede tener un color sélido
(como en el ejemplo de abajo) o bien ser transparente (sin relleno) para
dejar ver el Area del Gréfico (ver siguiente punto). Si se selecciona, queda
enmarcado con unas manijas mediante las cuales puede redimensionarse
de forma independiente a la anteriormente mencionada Area del Gréfico.

o Area del grdfico (12): Es la zona donde deben aparecer el resto de elementos
informativos que ya hemos visto: leyenda, titulos, ejes, etc. Se le puede dar
un formato y relleno que hace que el grafico tenga un aspecto diferenciado
del fondo del documento: bordes, esquinas redondeadas, sombras, rellenos
degradados o uniformes, imagenes o texturas, etc.
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2 Las 5 partes menos conocidas de los graficos
Si en el apartado anterior veiamos los 12 elementos principales de un grafico, en

este vamos a descubrir otros 5 que no son de utilizacién tan frecuente ni tan
conocidos, pero que pueden resultar muy interesantes, a la vez que utiles.

INGRESOS vs GASTOS
120000000€ -
1.000.00000€ -
a
r =|-33000x + ET7R00
E EO0.DD0,00 € - - 0.06
E:' Gaston
= 40000000 €
i Iz resos
20000000 € - 14 15 16 vas e Lineal {Gastos)
000€
2008 2009 2010 2011 2012
Gastos | €700.00000 | €85000000 | €1.100000, | €560.000,00 | €580.000.00
ngresos| €852.000,00 | €980.000,00 | €863.000,00 | €1.000.000, | €360.000.00
Afios
17

Ilustracion 3
2.1 Linea de tendencia o de regresion

La linea de tendencia o de regresion (13), representa la evolucion media que ha
tenido una variable. Sirve para proyectar o predecir visualmente resultados en
periodos posteriores. Se activa y configura (teniendo seleccionada la serie de la
cual queremos la linea de tendencia)desde laFicha Presentacion/Grupo
analisis/Linea de tendencia/Mas opciones de linea de tendencia.../Activar la linea
deseada.

2.2  Ecuacién de la linea de tendencia

Ecuacién de la linea de tendencia (14). Sirve para proyectar o predecir
matematicamente la evolucién de la variable en periodos posteriores. Se activa
(teniendo seleccionada la linea de tendencia) desde la Ficha Presentacién/Grupo
analisis/Linea de tendencia/Mas opciones de linea de tendencia.../Presentar
ecuacion en el grafico.

2.3 R cuadrado

Coeficiente de correlacion o R cuadrado (15), representa con valores entre 0 y 1, la
bondad con la que la linea expresa la tendencia: 1 es el 6ptimo. Se activa (teniendo
seleccionada la linea de tendencia) desde laFicha Presentacion/Grupo
andlisis/Linea de tendencia/Mas opciones de linea de tendencia.../Presentar el
valor R cuadrado en el grafico.
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2.4 Lineas de uniom

Lineas de unién (16) facilitan relacionar cada punto de datos con su etiqueta en el
eje horizontal. Especialmente Util en graficos de lineas.Se activan (teniendo
seleccionada la serie que deseemos) desde laFicha Presentacion/Grupo
analisis/Lineas/Lineas de unién/.

2.5 Tabla de datos

Tabla de datos (17) : Organiza en forma tabular todos los datos que incluye el
grafico.Se activa (teniendo seleccionado el grafico) desde laFicha
Presentacién/Grupo etiquetas/Tabla de datos.
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3 ¢Qué tipo de grafico utilizar en nuestros informes?

3.1 Introduccion, importancia en la eleccion del tipo de grifico
seleccionado
Presentamos aqui una propuesta presentada por los autores del blog: Temporaexcel

Elegir un tipo de grafico u otro a la hora de confeccionar un informe en Excel,
puede marcar la diferencia entre transmitir lo que queremos comunicar, o no.

Los graficos los podemos clasificar segin el objetivo principal que persiguen en
cuatro categorias que pasaremos a comentar brevemente a continuacion:

1. Ver una comparacion de datos.

2. Ver la distribucion entre varias categorias

3. Verlarelacion y afinidad que tienen los datos entre ellos

4. Ver la composicién que forman los datos respecto de un total.

3.2  Grificos para comparar datos

3.2.1 Entre categorias distintas - grafico de barras

Entre categorias distintas, por
ejemplo, si queremos comparar
las ventas conseguidas en

Grafico de barras

cantabein [N

distintas lineas de negocio, zonas
geograficas, sucursales, etc.
(categorias).

Este tipo de graficos resulta
también muy intuitivo cuando

caiici |
Hovers |
Laricje

arngen

queremos comparar la duracion
de eventos o proyectos.

o 20 40 - B 100

En el aspecto practico, son convenientes cuando los nombres de las categorias son
muy largos, pues Excel permite también ponerlos dentro de cada barra.

3.2.2 En el transcurso del tiempo, de forma indefinida. Grafico de lineas o
columnas

Cuando cada dato que queremos comparar va sucediendo en el tiempo de forma
indefinida y, por ejemplo, debemos detectar la estacionalidad, el tipo a utilizar
seria un grafico de columnas o de lineas.

Grafico de calumnas Grifico de lineas

B

e

||| “ﬁ :

= LS e

o

BE 8B dEB

Se pueden construir graficos de lineas o columnas con varias categorias (no
muchas: no deben ser mas de 2, 3 6 4), apareciendo las lineas o las columnas de
forma paralela y resultando una doble utilidad o posible comparacion:
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e Comparar un determinado dato con otros datos que hay a lo largo del
tiempo

e Comparar ese dato con el ocurrido en el mismo periodo, pero en otra
categoria

Grifico de columnas con 2 series Grifico de columnas con 2 series
acumuladas

I I e
”: I I
™ s — i -y arm e £ - -y

Vemos que en el grafico de la derecha aparece una "tercera" posibilidad de
comparacion. Es decir, con este grafico no sélo se expresa la evolucion a lo largo
del tiempo de cada categoria y la comparacién entre categorias en un determinado
mes, sino que también se compara la suma o acumulacién de las categorias en un
mismo mes. Este grafico seria util para expresar la evolucién mensual de los costes
directos (categoria roja), indirecta (categoria azul) y totales (categorias roja y azul
acumuladas).

B H

EEHEEEB
3

3.2.3 Graficos de Regularidad, excesos y defectos

Cuando los datos no son comparables entre si y lo importante es saber si se
mantiene una regularidad o si alguna categoria destaca por exceso o por defecto
respecto de una escala de valores, se pueden utilizar los graficos radiales.

Un ejemplo de utilizaciéon seria Productividad
representar las notas o o

valoraciones que se hacen de
una persona sobre aspectos

60 1

40

. N Polivalencia ¢ Trabajo en equipo
diferentes como disciplina,
trabajo en equipo, puntualidad,
etc.).
Disciplina’ Puntualidad

Comparacion entre un objetivo o presupuesto y lo que realmente se ha cumplido:
es el caso donde es idoneo utilizar graficos velocimetros o de termometro. Ejemplo
de los primeros lo tenemos en el CME Pymes:

Promedio-mes Promedio-mes 2010

26.479,09 € 31.272,51 €
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Presupuesto B Ventas

Ene | lul Ago Sep Ot Nov Did

Febh  Mar Abr May lun

3.3 Grifico sobre cuantas veces se repite algo categorizado, grdficos de
distribucion de frecuencias o histogramas

3.3.1 Concepto

Vamos a abordar los graficos que representan cuantas veces se repite algo que
tenemos categorizado o segmentado. Es decir, grdficos de distribucion de
frecuencias o "Histogramas".

Por ejemplo, un director comercial puede necesitar un grafico que exprese cémo se
distribuye la cantidad de camisas vendida en un periodo determinado, segun la
talla (categoria). Otro ejemplo puede ser la necesidad de tener un grafico que
represente la distribuciéon de las unidades de coches vendidos, en funcién del
modelo.

3.3.2 Distribuciéon de datos. Ejemplos de histogramas con lineas
suavizadas y combinado

En Excel, un "Histograma" es un gréafico N e
de columnas para el cual hemos ﬂ iLE‘
cambiado "filas" por "columnas", desde g

Cambiar tipo Guardar com Cambiar entre Sgeccionar

la ficha "Disefio” de las Herramientas de g gfico  plantilia

&g de pagina F

graficos. El resultado es que las Tipo 7
columnas quedan sin separacion, | 1 Grafico - £
ademas de que Excel asigna un color A B C D
distinto a cada categoria: 1

Grifico de columnas Histograma

iR 5

..y enlaleyenda del histograma aparecen los nombres y colores de cada categoria.
Este tipo de graficos es una opciéon recomendable cuando las categorias son pocas.
En caso contrario, el tipo de grafico mas adecuado es uno de linea suavizada:
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Histograma de linea suavizada

[=I N L -

aunque también podriamos combinarlo si no son demasiadas categorias:

Histograma de linea suavizada

9
g4
7
&
sl
4
3
2
1
(1] T T
uxa-wcp%eph‘e;’ R -g!'—l L. T
4 PP
véﬁﬁﬂﬁﬁﬁﬁfyyyyﬁﬁﬁﬁf "
Para suavizar la linea, debemos activar la casilla:
Formato de serie de datos ? = b
|
Opdones de serie Estilo de linea
Opacnes de marcador ancho: 2,25pto 5
Refleno de marcados Tipo comguesto: E]
| Color denea T di ks [:],-.-‘,.
| Estio de tnes Toodergmate:  |Redondo [ v
Color de inea de marcadar | | 106 de combinacén: |Redondo [v ]
Estio de inea de marcador Configuracdn de flachas
Sombea Tpo de inico: @ Teo de final: L'
| '

.. que esta dentro del cuadro "Formato de serie de datos" (al que podemos acceder
seleccionando la opcion "Dar formato a la serie de datos..." del menu contextual
que aparece al pinchar con el botén derecho encima de la linea.
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3.4 Grdfico que relacione la evolucién y/o comportamiento de dos tipos
de datos o variables, grdficos de dispersion y burbujas

3.4.1 Relaciéon entre datos

Si nos interesa estudiar como evoluciona la relacion entre dos datos cuando los dos
varian, podemos utilizar dos tipos de graficos:

e Dispersion
e Burbujas

3.4.2 Graficos de dispersion

Imaginemos que queremos ver la relacién que existe entre el nimero de visitas
que realiza un comercial en un varios periodos estudiados y las ventas
conseguidas. Partiendo de una tabla como la siguiente...

Relacidn visitas - ventas del Comercial 1

N2 visitas & ] 7 3 10 11
Ventas 40,000,000 € | LO0.ZE0,00€ | E9.444 00 € | 6200000 € | 95.4E9,00€ | 99.881,00€

... podemos conseguir un significativo grafico de dispersién como el siguiente:
Visitas - Ventas del comercial 1

120.000,00¢C

100.000,00€

£0.000,00¢

60.000,00C

40.000,00€ - L

20.000,00<

2 & G g 10 12 1a

Puede ser una gran ayuda para la toma de decisiones, pues es posible apreciar
como, al aumentar las visitas a clientes por encima de ocho, las ventas no
consiguen aumentar en la misma proporcion (linea azul de tendencia afiadida).
También se puede observar que menos de 5 visitas no logran obtener los mejores
resultados, al estar por debajo de la linea. Podria decirse, en definitiva, que el
numero de visitas 6ptimo para el comercial son ocho.

3.4.3 Graficos de burbujas

A veces, son tres los tipos de datos que necesitamos relacionar. Puede ser el caso
de necesitar conocer el comportamiento de las desviaciones en costes de una
empresa, en funcion de:

1 Eltipo de coste.
2 Laimportancia de la desviacion respecto de la produccion.
3 Lacantidad de desviacidn en % respecto del afio anterior.

Los datos se pueden obtener de una tabla similar a esta:


http://www.jggomez.eu/
http://1.bp.blogspot.com/-3aBJLUMbyvU/TuzRJ_3CPoI/AAAAAAAAAw0/gra775Roez0/s1600/Tabla+dispersion+2+var.PNG
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% Presupuesto

RESULTADOS Promedio 2011 Promedio 2010 % 2011 / 2010

TOTAL PRODUCCION 4.103,50€ 100% 3.678,13 € 100% O 112%
Consumo de materias y primas o mercancias 256,00€ 65 625,224 53 a1%
Subcontratacion 230,10€ 65 0,0€ 0O° 07
Costes del personal productivo 1.274.52 € 1 313,38 € 7

TOTAL COSTES DIRECTOS 1.760,62€ 43% 938,60€ 23% 188%

FOTAL COSTES INDIRECTOS £880,14¢ 20% 590,08 ¢ 14% 142%

TOTAL COSTES 2.600,76 € 63% 90347€ 2% @  288%

RESULTADO ORDINARIO 1.502,74€ 3% 2.77466€ B8% 0 54%

y el grafico resultante seria:

Desviacion en costes

Materias primas

Subcontratacién

O Costes del personal

productivo

» TOTAL COSTES
INDIRECTOS

Desviacion respecto afio anteior

Importancia de la desviacién ->

Podemos observar que lo mas preocupante para la empresa debe ser la desviacion
sufrida por los costes del personal productivo. No sélo es la desviacién mas
importante (podemos ver en la tabla que es del orden del 407 %), sino que esta
partida tiene un peso especifico importante en la estructura de costes de la
empresa en 2011 (31 % respecto de la produccion).

Tenemos de esta forma, un ejemplo de como convertir los datos y la informacién
en conocimiento a través de una original e intuitiva forma de graficos orientados a
la toma de decisiones de la gerencia o direccidn de la empresa.

3.5 Grifico de composicién, compuesto por una magnitud total respecto a
sus partes

3.5.1 Concepto y objetivo

Cuando se trata de expresar como esta compuesta una magnitud total respecto de
sus partes, tenemos varias opciones, que a su vez contienen varias posibilidades:

3.5.2 Graficos circulares o de tarta
Son de un gran impacto visual, aunque de una utilidad mucho mas dudosa.:

e Soélo son adecuados cuando tenemos que representar entre dos y cinco o
seis partes. Aunque es justo decir que existe una solucion para este
inconveniente: los subgraficos circulares:


http://www.jggomez.eu/
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e (Cuando una o varias de las partes son inferiores a un 5%
aproximadamente, es_dificil distinguir visualmente los "trozos de tarta”
pequeiiosy las etiquetas de datos que proporcionan la informacién de
porcentaje o valor.

e Tienen un caracter totalmente estdticoy por tanto, con estos graficos no
podemos expresar evolucion a lo largo del tiempo.

e No pueden comparar distintas series dentro de un mismo grdfico, sino que se
deberia recurrir a un grafico paralelo, a diferencia de los graficos de
columnas (por ejemplo), en los que se puede simultanear varias series
juntas:

e Es dificil distinguir con precisién la diferencia entre partes cuando son
similares. En estos casos, los graficos de columnas o barras son mas
eficientes y significativos:



http://www.jggomez.eu/
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3.5.3 Graéficos de anillos

De igual impacto visual que los graficos circulares, con los mismos condicionantes
y similares soluciones:

uf
"g

3.5.4 Graficos de dreas con dos o mas series apiladas.

Al igual que los graficos de tarta o circulares, los graficos de areas muestran las

diferentes partes que integran un total, pero tienen una diferencia a su favor, que

es su capacidad de mostrar evolucidon en el tiempo y las variables que se dan entre

las partes y el total:
60 -

50

a0

m Tesoreria 1
30 )
w Tesoreria 2

in 2
20 m Tesoreria 2

10

ene feb mar abr

e Para el caso en el que los datos de las distintas series los tengamos en
porcentajes que forman un 100% total, estan los graficos de areas apiladas
al 100 %:


http://www.jggomez.eu/
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3.5.5 Graficos de areas con dos o mas series apiladas.

Por ultimo, comentar que los grdficos de dreas de una sola serie (es evidente que no
se utilizan para mostrar la composicién de un total y no deberian tener lugar en
este articulo) se utilizan para mostrar de forma muy intuitiva las magnitudes
"stock"” como son:

o Evolucion de saldos de tesoreria

o Evolucion de deudas

° Evolucion de existencias en almacenes
° Evolucion de inmovilizado

Tesoreria 1
25

ene feb mar abr may jun )
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4 Consejos sobre el disefio de graficos

4.1 Dar formato al drea de un grifico

4.1.1 Consejos

Cuando hacemos referencia a "area de
un grafico" nos estamos refiriendo tanto
al area de trazado (11) (donde se "

representan las series y las lineas de o INGRESOS vs GASTOS

divisién), como al resto de area (12) — smosogee M 10000006 4eoppc
. . 7 859.00000 € E 863.000,00€

donde se colocan las distintas wonme | I8 l .

0 I ingresos

Ingresos
g
&
g
-

"etiquetas" y "titulos", ejes, etc.

400.000,00 € m-Gastos

Presentamos a continuacion una serie
de consideraciones relacionadas:

Ilustracion 4

Consejo 1: No poner fondos oscuros al Area del grdfico. Si es posible, transparentes
o blancos o como mucho, degradados muy suaves.

Haciendo click con el botén derecho en cualquier parte de este area podremos
acceder al menu contextual y ahitenemos el comando "Formato del area del
grafico...". Una vez hacemos click en este comando, obtenemos el cuadro... S6lo nos
queda "jugar” con las posibilidades.

Formato del area del gréfico

Relleno elleno

Color del borde Sin relleno

Estilos de borde Relleno sdlido
Relleno degradado

Sombra :

= TMagen o textura
Tluminado y bordes suaves Relleno de trama

Formato 3D Automatico

Tamafio Colores preestablecidos: | [ +
Propiedades Tipo: Lineal
Texto alternativo Direcddn: A~

Angulo: 270°
Puntos de degradado

[

Color o~ Posicon:

Brillo: ‘]

Transparenda: { J

Ilustracion 5

Consejo 2: ElArea de trazado es conveniente que sea transparente (sin relleno),
puesto que es innecesario "ofrecer” al usuario un cambio de color entre este dreay



http://www.jggomez.eu/
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http://1.bp.blogspot.com/-VPMbPBJxlbo/T6XMp5DV1hI/AAAAAAAABIg/E-MDmAIGaEI/s1600/PartesGr%C3%A1fico4.PNG
http://4.bp.blogspot.com/-auHA4fhDQrc/T6ZlmoznSNI/AAAAAAAABJ4/bhAy_P_Om4A/s1600/PartesGr%C3%A1fico9.PNG
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el fondo o area del grafico, que sélo haria introducir "ruido" visual (valga la
expresion).

Si por algin motivo tenemos un
area de trazado no transparente y
queremos cambiarla a
transparente, debemos
seleccionarla primero y a veces se /

tiene dificultades si no conocemos ) / / \
donde hacer click. Concretamente
debemos "pinchar” con el ratén en
una zona libre entre las series y
las lineas de divisién (pero no
encima de ellas):

Posteriormente al hacer click
botén derecho, en el
menu contextual seleccionamos
"Formato de linea de trazado.."y
elegimos la opcién deseada.

2008 2009 2010 2011 2012

Ilustracion 6

Consejo 3: Utilizar lineas de divisién horizontales sélo cuando se utiliza el eje
vertical y a la serie no le hemos afnadido etiquetas con los valores. Si se utilizan,
deben ser de color gris claro u otro muy suave. Las lineas de divisiéon horizontales
se pueden seleccionar haciendo click con el botén derecho directamente en una de
ellas (afinando la "punteria") y posteriormente en el menu contextual, seleccionar
"Formato de lineas de divisién...". Este es el aspecto de las lineas de division
seleccionadas:

2008 2008 2010 2011 2012

Ilustracion 7

Consejo 4: Si el grdfico es de linea y no se utilizan marcadores, se pueden utilizar
lineas de _divisién _verticales como _referencia visual (desde laFicha
Presentacion/Grupo Ejes/Lineas de la cuadricula), especialmente cuando es
importante para el andlisis e interpretacion de la informaciéon relacionar cada
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punto de datos con cada valor del Eje horizontal. Otra opcidn es utilizar "Lineas de
union" (desde la Ficha Presentacion/Grupo Analisis/Lineas/Lineas de union).
Podemos ver a continuacién un ejemplo de esta dltima opcién:

70.000€

50.000 €

50.000 €

40.000 €

30.000 €

20,000 €

10.000€

0€

Abr-12 May-12 Jun-12 Jul-12

Ilustracion 8

4.1.2 Ejemplos de gréficos con estilo y sin estilos

A continuacién, exponemos un par de ejemplos de lo que podria considerarse
"areas de trazado y areas de grafico SIN estilo" y “Con Estilo”:

Grdficos sin estilo

W Gastos

2008

2010 2011 2012

Ilustraciéon 9

- h
il.zoo . 1.100,00 €
L1000 1 850,00 €

800 4 700,00 € 680,00 €

600 | 560,00 €

w0 |

200 I

0 r - - - - ; . . . .
2008 2009 2010 2011 2012 2008 2009 2010 2011 2012
. -

Ilustracién 10
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4.2  Dar formato a la series de un grifico, consejos y ejemplos.

En este apartado vamos a profundizar en la forma en la que podemos dar un
formato adecuado (practico, intuitivo, elegante y que transmita lo que nos
proponemos) a las "Series" de un grafico.

Recordamos que las series, son aquellos elementos visuales que nos permiten
saber el valor de un punto que esta entre una serie de datos. Las series las pueden
conformar columnas verticales, barras horizontales, lineas (con o sin marcadores),
puntos, figuras en 3D (cilindros, piramides, conos, etc.), porciones, etc.

Consejo 1: No utilizar mds de 5 series de forma simultdnea, puesto que de otra
forma generarian demasiada confusion al usuario.

En su lugar, utilizar cuadros de lista,
botones de opciodn, listas desplegables,
o cualquier otro control que permita
seleccionar una o dos series cada vez.
En la imagen de abajo, veremos una
imagen de uno de los ejercicios el
programa “"Excel avanzado" que
imparto "in company" en empresas y
también para asociaciones y escuelas
de negocios:

Ilustracion 11

. Ingresos -
Costes variables
Costes fijos
250,000 Beneficos Pérddas 4
200.000
150,000
100.000 [
50,000

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nov Dic

Ilustracion 12

Al cambiar la seleccion en el cuadro de lista que veiamos en la imagen, el grafico
cambia a otra serie.

Consejo 2: No utilizar mds de 5 o0 6 porciones en un grdfico circular. Si disponemos
de mas secciones, y especialmente si algunas de ellas son menores al 5%, debemos
utilizar un subgrafico circular. Adicionalmente, si una de las porciones contiene
informacién critica, utilizar la separacién de la porcion.
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Para insertar un grafico circular con subgrafico, debemos

elegir la opcion correcta al principio.... y posteriormente
configurar las series de forma que el subgrafico contenga lo que
deseamos. Esto se hace haciendo click con el boton derecho del ratén
en cualquier porcion del grafico circular y elegir "Dar formato a serie de

datos....".

Después de hacerlo, obtenemos:

[ Formato de serie de datos & ‘ ‘ ‘ l-@ i )

- -
[ Opciones de serie | H :
Opciones de serie
Relleno
Dividir serie por Valor del porcentaje EI
Color del borde Segundo trazado contiene todos los valores menores que |10 % =
Estilos de borde
Seccidn droular
Sombra
Juntos U Separado
Tluminado y bordes suaves
0 %
Formato 30
Ancho del intervalo
Sin intervalo rj Espacio grande
100 %%
Tamario del sequndo trazado
Pequefio r) Grande
75 %

Trazar serie en
@ Eje prindpal

Eje secundario

Cerrar

Ilustracion 14

..donde vemos que en la parte superior hay posibilidad de decidir los aspectos
comentados anteriormente.

Consejo 3: Si queremos comparar 2 series en un grdfico de columnas, podemos optar
por superponerlas (haciendo click con el botén derecho en cualquier parte de una
columna, seleccionando "Formato de serie de datos.." y en el cuadro que
obtenemos... en "Opciones de serie" colocamos el primer deslizante totalmente a la
derecha (junto a la palabra superpuesta) a modo de termdémetro. Luego, s6lo nos
queda dar a la serie de abajo un ancho de linea mayor:
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Bingresos © Gastos

2008 2009 2010 2011 2012

Ilustraciéon 15

Si necesitamos comparar mas de 2 series, podemos mostrarlas agrupadas unas
junto a otras con distintos colores y enfatizando aquellas series que queremos sean
el centro de atencidn:

Beneficios linea 1l ™ Beneficios linea2 ™ Beneficios linea 3

]

E000
SO0
000
3000
200
: d
o - . . = .
2005 003 2001 202

I

Ilustracién 16

Consejo 4: En grdficos de lineas, utilizar la opcién "lineas suavizadas”, puesto que
resulta mucho mas "amigable" para el usuario...

Lg
Formato de serie de datos

Opclones de serie Estilo de linea
- , Opdones de marcador Ancho: |24
Saldo medio de tesoreria Rallens de marcades Tips conguests: [
g 1.050 Color de linea Tipo de quidn:
£ 1.000 | Estio de lnea |
950 Color de linea de marcador Tipo de combinadidn: |Re
900 Estilo de linea de marcador | | Configuracién de flechas
850 Sombra Tipo deinido: |
200 Tluminado y bordes suaves S3c
F to 3D n
750 o < [¥] Linea suavizada
2008 2009 2010 2011 2012
. 4

Ilustracion 17

Ademas, es muy facil: hacemos click con el boton derecho del raton en la serie de
linea y en el menu contextual seleccionamos "Dar formato a serie de datos....".
Después, el cuadro que obtenemos, seleccionamos "Estilos de linea" y después

activamos "Linea suavizada".
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Consejo 5: En grdficos de lineas, evitar los Marcadores. Tan s6lo tenemos que
pensar en el grafico que anteriormente hemos mostrado con las lineas suavizadas
y el siguiente:

Este ultimo, no sélo resulta mas
"agresivo" y "desagradable"”, sino que N 4

enfatiza de forma ilégica los puntos o —_— il
saldos habidos al final de los periodos | £io00 . @
exactos... sin embargo, un saldo de 950 " -
tesorerfa (como el caso del grafico de g -

arriba) es un tipo de datos "stock" (no 800

es un flujo que ocurre de forma discreta 750

en un determinado periodo) y esta .

mejor representado por una serie

continua y suave. »
Ilustracion 18

4.3 Dar formato a la leyenda de un grifico, consejos y ejemplos

La "leyenda", en un grafico es un elemento o etiqueta que

indica la forma y color con los que debe identificarse cada una (< )> (< )>

de las series.

A veces, la leyenda puede no hacer su funcion como (Q) @
corresponde si el tamafo es demasiado pequefio, o bien -

puede molestar si no estd en la posicién adecuada, o bien

puede estar provocando un grave desperdicio de espacio, o J J

bien.... Para intentar hacer las cosas bien en lo referente a la

leyenda de un grafico proponemos una serie de consejos. [lustracién 19

Consejo 1: Sencillamente...evitarlas si solo hay una serie en el grdfico o si no lo
consideramos necesario. En cualquier caso y por "cortesia”, si hay mas de una serie,
debe aparecer una leyenda, por muy evidente que sea la identificacion de las series

Consejo 2:Si hay pocas series, situar la Leyenda encima (en la parte superior
del Area de trazadoy debajo del Titulo del grafico si hubiera) o quizd también
debajo del grdfico. Si hay muchas series, colocar la Leyenda a la derecha. En
cualquier caso, utilizar un tamafo de fuente suficientemente grande para facilitar
su visualizacion.

A continuacidn, vemos un ejemplo de leyenda éptima:

Beneficios linea 1 Beneficios linea2 M Beneficios linea 3

5000

4000
3000
2000
1000 I I l
o
2008 2009 2010 2011 2012

Ilustracion 20
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e Que aporta una informacidn clara
e Que optimiza el espacio y no deja espacios alrededor.
e Que también sirve de titulo de grafico.

Ahora, vemos un ejemplo de leyenda NO 6ptima y que provoca que el grafico sea
mas pequefio y no se optimiza el espacio (ademas tiene un fondo de distinto color
al "Area del grafico"”, cuestion totalmente desaconsejable):

Beneficios por linea

4000 -
3000 -
Beneficios linea 1
2000 -
Beneficios linea 2
1000 4 m Beneficios linea 3
1] T T T T
2008 2009 2000 2011 2002

Ilustracion 21

Consejo 3: En el caso de graficos de linea, si utilizamos un eje vertical y quiza
lineas de graduacion, quiere decir que no nos hacen falta etiquetas de datos para
conocer los valores de cada punto de datos de las series. De esta forma, podriamos
utilizar una etiqueta de dato (la del udltimo punto mas a la derecha) para
que represente el nombre de la categoria y haga las funciones de Leyenda.

7000
6000
5000
4000
3000
2000
1000

0

Beneficios
linea 3

2008 20035 2010 2011 2012

Ilustracion 22

Vemos el grafico anterior, el cual muestra una etiqueta de dato sélo en cada serie,
pero en vez del valor, indica el nombre de la serie, haciendo las funciones de
leyenda de una forma muy practica, puesto que también hace innecesarios un
titulo de grafico y una leyenda como tal.
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5 Los mini graficos

Ahora que ya sabes como utilizar graficos, vamos a hablar de los minigraficos. Se
trata de una novedad de Excel 2010 que permite insertar un pequefio grafico
representantivo en una Unica celda que representara a una Unica serie de datos. De
esta forma podras ver de una ojeada la tendencia que representan unos
determinados valores.

El  grupo Minigraficosse encuentra también en la [#iinea
pestaia Insertar de la cinta de opciones. HlE Columna

Disponemos de tres posibles tipos de grafico: delinea, [&iGanancia o pérdida
de columna y de ganancia o pérdida Minigraficos

Si insertamos uno de ellos, dispondremos de una nueva barra de herramientas en
la cinta: Herramientas para minigrafico. En ella encontraras la ficha Disefio que te
permitird realizar acciones bdsicas, como cambiarlas celdas que se utilizan
como fuente de datos, el tipo de grafico (para cambiarlo a posteriori por cualquiera
de los tres tipos disponibles), los estilos, o remarcar determinados puntos (el mas
alto, el mas bajo...).

A pesar de que el minigrafico se contiene en una Unica celda, no es posible borrarlo
seleccionandola y pulsando SUPR, como hariamos con otro tipo de contenido. Para
ello, debemos utilizar la opcién Borrar que se encuentra en la pestafia Disefio de
las Herramientas para minigrafico. Seleccionaremos el minigrafico o minigraficos a
eliminar para que aparezca la barra y pulsaremos el botén Borrar.

Un detalle a tener en cuenta, es que se ajusta automaticamente al tamafno de la
celda, por lo que, si consideramos que es demasiado pequeifio, s6lo debemos
aumentar el ancho de la columna que lo contiene para darle mas ancho o modificar
la altura de la fila para darle mas altura. Si lo que quieremos es cambiar el grosor
de la linea, por ejemplo, podremos hacerlo desde sus herramientas de estilo.
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6 Los graficos de jerarquia en Excel 2016
Extraido y adaptado de:

Gréficos jerarquicos en Excel 2016 (1/2)

6.1 Introduccién

Excel presenta en su version 2016 un nuevo tipo de _\I-:.;:.:I-R;:;g'm'.ﬁ b0 [ hx g
grafico denominado graficos de jerarquias de datos que w2~

nos ofrecen una vista jerarquica de los datos, asi como o @
una presentacién muy comprensible para determinar
los diferentes niveles de jerarquia y el aporte de cada

elemento a su nivel. Bl Mss grificos de jerarquia.. € 18 U

by AmnAre nce

Linea Cal
Minig
Proyeccidn solar

J6)

Estos graficos son especialmente utiles cuando hay una jerarquia natural, ya sean
organigramas, niveles y subniveles de categorizaciéon de elementos, zonas
geograficas, calendarios, etc.

Requieren de la correcta definiciéon de los niveles y el orden dentro de cada
uno, dependen del orden de los datos. Los valores negativos no se reflejan en
estos grdficos, se ignoran.

En definitiva, estos graficos son muy interesante pues permite mostrar aquellos
valores que sobresalen del resto de una manera muy visual.

6.2 Tipos: de jerarquia rectangulares y circulares

Se nos presentan dos posibilidades o tipos:

e Jerarquias rectangulares, mapa de arbol, Treemap
e Jerarquias circulares, sombrilla, rallos de sol, en fin Sunburst

6.3 Casos segiin niveles de jerarquia

Las configuraciones de estos graficos estan condicionadas por los niveles de
jerarquia disponible y segiin los mismos se condicionara el grafico.
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6.3.1 Nivel tnico en la jerarquia, dos columnas para un grafico

Country Sales

Austria  150.00€ Chart Title

_Austria 15000< W Austria W Austria ® Canada ™ Canada W France B France B France
|Canada  S0.00€ e m e mer me memn m e e
|Canada 90.00€ France W Spain Spain Spain Spain Spain Spain
France 2000 € W Spain Spain M UsA  Musa @ UsA W usa

| France 45.00€

F .

|France 4500€ o France
|Spain 15.00€

| 5pain 3500 Canada USA

|Spain 30.00€ - o
|Spain B0.00€

|Spain 15.00€

|5pain 3500

Spain 3000€

|Spain B0.00€

|UsA -50.00 €

En este caso trabajamos con dos columnas, una
para las etiquetas y otra para los valores

La superficie del grafico se divide en
rectangulos de un tamano proporcional con la
columna valor. El color no tiene ninglin
significado.

Tampoco nos dice mucho el grafico circular

No se puede configurar mas alla de colores,
leyendas y temas.

6.3.2 Nivel 2, dos niveles de jerarquia color y tamafio, tres columnas

El color sirve para definir el primer nivel de jerarquia y el tamafio sirve para
mostrar los totales para ese nivel y el valor de cada elemento del siguiente nivel.

. F L4 <
Austria Viena 150,00 € '
Austria Viena 150,00 €
Canada Montresl 90,00 €
Canada  Montreal 90.00 €
France _Farls 20000 £
France Paris 4500€
France  Paris 2000¢
France Paris 4500€
spain Madrid 15.00¢
Spain Santander 35.00¢) | |
Spain Madrid 30.00¢€
Spain Valladolid BOOOE
Spain Madrid 15.00¢€
Spain Santander 35.00% B Ausiria B Canada B France [ Spain [l USA
Spain Mzdrid 30.00€ O -~ O
Spain Valladolid BOOOE

usa New York -60.00 €
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Hay mas posibilidades de Chart Title

configuracion, por ejemplo, - [

creando una especie de
encabezado de serie.
Esto lo podemos controlar en e
. . i Viel
las propiedades de la serie, tal y ey = o

como se muestra en la siguiente

Flam:e
ilustracion H
Bcutu n ost... | Viena

B Austriz M Canada M France [0 Spain B USA

L N | o] | P | Q R | S [4]
0 > dOI o ] Formato del area del grafico
Titulo del grafico Opciones del Grifico ¥

& Q IE Area de trazado

Area del grifico

| Rétulos de datos |

Serie

I> Tamafio

Gastos de I Propiedades

personal Titulo del grafico
I Texto alternativo

Ingresas Carriemntes

O % Q

El circular, es menos configurable;
pero mas atractivo en cuanto a mostrar
los niveles.

En todo caso las series se representan
siguiendo las de mayor tamafio a menor
tamario.

6.3.3 Nivel 3, mas de dos niveles de jerarquia, cuatro o més columnas

Presentamos a M-St o gevree 7
continuacion el caso 2.‘..;. e .§ e

contres niveles de [°r= e e

jerarquia mas la oo wn o o

columna valor, son [Z % ¢ shooc

cuatro columnas. En su 27 ons e

version rectangular, e uiid & 1E0e| | - e

este gréificoignora los [2. % 3000¢ B b B B e W e @150
niveles intermedios, se & e s ——F—F— B
comporta exactamente |u et 4 asome

igual que el caso 2, visto
anteriormente.
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Ignora todas las columnas que se
encuentren entre la primera y la
mas cercana a los datos.

Sin embargo, en su version
circular si que se aprecian todos
los niveles, se distinguen
bastante bien.
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Hay que tener en cuenta que los datos deben estar ordenados para que se

puedan agrupar correctamente. En la imagen posterior se muestra el efecto de
tener los paises en orden, mientras que en la siguiente vemos un grafico que en
realidad no identifica correctamente los niveles y no agrupa los datos.

l.'.nuntrm City ﬂ {':ati-gan Sales | I

|Austria  Viena c 150.00€
Austria  Viena C 15000€
:l:anadn _Mnrmul A 9000 €
Canada Meontreal A S000€
France  Paris A 2000€
|France  Paris |A 2000€
France  Paris B 4500€
|France Paris 8 45.00€
Spain Madrid A 1500€
Spain Madrid A 1500€
1Sp-uln Madrid B 3000€
Spain Madrid B 3000€
|Spain  Santander B 3500€
Spain Santander B 35.00€
|spain  valladolid € 80.00€
] Spain Valladolid C BOOODE
| UsA Baston C 55.00€
UsaA | Boston Ic 55.00€
Usa Hew York A -45.00€
lusa  NewYork A -45.00 €
UsA New York L= -60.00 €
UsA New York C -50.00 €
uUsa Miami 2 0.00€
lusa  Miami A . 60.00€
usa 5an Francisco B TOO0DE
lusA  [san Francisco B 70.00€,

W Austria W Cenada ® France ™ Spain B USA
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Countrn City ﬂ C‘atezon Sales |

|Spain Madrid A 15.00 £ W Spain W LSA # France
Spain Santander B 3500¢€ B Canadz M Spain B USA
usa NewYork  C -60.00 € B France M Austria W USA
_Fm nce Paris A 20000 €

|Spain Madrid B 30.00 £

France Paris B 4500 £

Austria  Viena C 150.00 €

_USA Miami A 0.00 €

|UsA New York A -45.00 €

|UsA Boston c 55.00 £

Canada Montreal A 50.00 €

Spain valladolid C BOOODE

|UsA San Francisco B 70.00 €

Spain Madrid A 1500 €

|Spain Santander B 3500 €

usa New Yark C -60.00 £

France  Paris A 2000 £

|Spain Madrid B 3000 €

|France Paris B 4500 €

Austria  Viena C 150.00 €

Usa Miami A 60.00 £

usa New york A -45.00 £

|UsSA ‘Boston C 55.00 €

|Canada  Montreal A 000 €

|Spain Valladolid C 8000 £

UsA S5an Francisco B 70.00 g

6.3.4 Caso especial, hueco en los niveles

A continuacién, vamos a analizar el
caso en que los datos no estan
completos para cada uno de los
niveles.

El grafico rectangular ignora la
etiqueta que no esta definida y con el
resto de la informacién construye su
visualizacion.

Sin embargo, el circular deja unos
huecos.

W Spain W France M Austria B USA

B Span B USA B France B Spain

W Canadz W Spain W USA

Monaco 150.00 €
Austria  Viena 150.00 €|
Canada Montreal | 90.00€
Canada Montreal 90.00 €
Vatican 100.00 €
France  Paris 45.00 €
France  Paris 20.00 €|
France Paris 45.00 €
Spain Madrid 15.00€
Spain Santandell 35.00€
O O O

o

Montreal

MMontreal

O

® Mdnaco ™ Austria ™ Canada

W Vatican M France B Spain
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6.4 Ejemplo, mapa de los principales gastos

El caso que presentamos consiste en elaborar el mapa de los gastos corrientes de
explotacion de una empresa a través del diario de gastos contables registrados en
el periodo tal y como se muestra a continuacién

A B © D E F G H | ] K L M

1

;W recha [ AsB ord B pia B cuenta B Titulo

3 | 02/01/2017 3 14 1 60010000 Compras Generales de | FRA.NUM.52 6 60 Compras 600 Comprasde 12T
4 | 10/01/2017 93 2 1 60010000 Compras Generales de | FRA.NUM.00 390,81 60 Compras 600 Comprasde 12T
5 | 10/01/2017 95 1 1 60010000 Compras Generales de | FRA.NUM.FX 59,41 60 Compras 600 Comprasde 19T
6 | 10/01/2017 96 1 1 50010000 Compras Generales de | FRA.NUM.FX 112,9 60 Compras 600 Comprasde 12T
7 | 12/01/2017 115 1 1 60010000 Compras Generales de | FRA.NUM.HF 163,05 60 Compras 600 Comprasde 12T

Tomando esta tabla de datos, elaboramos la siguiente tabla dinamica basada en las
cuentas de gastos corrientes de explotacion y su valor trimestral

A B C D E F G H
2 |Analisis y comportamiento de los Gastos Corrientes y No Excepcionales (62-68)
3
4 |Fuente: Fichero Diario de Contabilidad.
5 |Filtros o Seleccion: Todos los registros del periodo vinculados a las cuentas del
6 |Grupo 6 Excepto 60 -61-66y 67
i
a
9 |1. Construimos la Tabla Dinamica 2. Copiamosel rango de datos a representar
10 Nivel2 (Varios elementos) el
11
12 Trimestre | Ctas Agrupadas - | Total (€) ol - -+
13 12T Alquileres y Tributos 6.928 12T Personal 28.510
14 12T Suministros y Otros 6.869 12T Alquileres y Tribut 6.928
15 12T Serv. Profesionales 1.749 18T Suministros y Otro 6.869
16 12T Reparaciones y conservacion 4.800 12T Reparacionesy cor 4,800
17 12T Personal 28.510 12T Serv. Profesionale 1.749
18 Total12 T 48.856 29T Personal 36.896
19 20T Alquileres y Tributos 10.060 207 Suministros y Otro 11.625
20 20T Suministros y Otros 11.625 22T Alguileres y Tribut 10.060
21 227 Serv. Profesionales 6.411 22T Serv. Profesionale 6.411
22 22T Reparaciones y conservacion 392 22T Reparacionesy cor 392
23 22T Personal 36.896 3eT Personal 49,531
24 Total 22T 65.383 32T Suministros y Otro 23.425
25 3eT Alquileres y Tributos 1.896 3eT Reparaciones y cot 2.979
26 3eT Suministros y Otros 23.425 3eT Serv. Profesionale 2.588
27 3eT Serv. Profesionales 2.588 3eT Alguileres y Tribut 1.896
28 3eT Reparaciones y conservacion 2.979 42T Personal 42,921
29 3T Personal 49,531 4eT Suministros y Otro 16.091
30 Total 32T 80.419 42T Alguileres y Tribut 3.116
31 49T Alguileres y Tributos 3.116 42T Serv. Profesionale 2.991
32 42T Suministros y Otros 16.091 42T Reparacionesy cor 150,
33 471 Serv. Profesionales 2.991
34 42T Reparaciones y conservacion 150
35 4071 Personal 42.921
36 Total42 T 65.269

Para una mejor representacion de los datos a través de gaficos de jerarquia
elaboramos la siguiente tabla resumen que se muestra a la derecha de la
ilustracion anterior y en base a la misma confeccionamos los dos graficos de
jerarquia disponible en Excel 2016.
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12T W 227 W3ET W4eT

477

Personal

Alquileres y
Tributos Alquileres | Suministro
y Tributos | 5y Otros

Serv. Reparaciones y
Profesionales Personal conservacion

Destacar que las series (12T, 22 T, 32 T y 4T) se representan en funcién del valor agregado
de cada una de ellas y su tamafio es proporcional al peso total (22T,2T, 4T y1°T)

Suministros
y otros
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